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1.2. Спортшкола обрабатывает персональные данные на законной и 

справедливой основе для выполнения возложенных законодательством 

функций, полномочий и обязанностей, осуществления прав и законных 

интересов Спортшколы, обучающихся, законных представителей 

несовершеннолетних, персональные данные которых обрабатываются в 

информационной системе Спортшколы.  

 1.3. Цель настоящего положения определение порядка обработки 

персональных данных, обеспечение защиты прав и свободы обучающихся и 

законных представителей (несовершеннолетних) в Спортшколе при обработке 

их персональных данных. Персональные данные являются 

конфиденциальной, строго охраняемой информацией.  

 1.4. Положение утверждается и вводится в действие приказом 

директора и является обязательным для исполнения всеми работниками, 

имеющими доступ к персональным данным. 

2. Термины и определения 

Термин Определение термина 

Персональные данные 

(ПДн) 

Персональные данные - любая информация, 

относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому 

физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

Оператор персональных 

данных 

Оператор персональных данных (оператор) - 

государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных 

данных 

Обработка персональных данных - любое 

действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными 

данными, совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без их 

использования. Обработка персональных 
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данных включает в себя, в том числе: 

    • сбор; 

    • запись, 

    • систематизацию; 

    • накопление; 

    • хранение; 

    • уточнение (обновление, изменение); 

    • извлечение; 

    • использование; 

    •передачу (распространение, 

предоставление, доступ); 

    • обезличивание; 

    • блокирование; 

    • удаление; 

    • уничтожение. 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных 

Автоматизированная обработка 

персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств 

вычислительной техники. 

Распространение 

персональных данных 

Распространение персональных данных - 

действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному 

кругу лиц. 

Предоставление 

персональных данных 

Предоставление персональных данных - 

действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу 

или определенному кругу лиц. 

Блокирование 

персональных данных 

Блокирование персональных данных - 

временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением 

случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Уничтожение 

персональных данных 

Уничтожение персональных данных - 

действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных 



данных. 

Обезличивание 

персональных данных 

Обезличивание персональных данных - 

действия, в результате которых становится 

невозможным без использования 

дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных 

Информационная система 

персональных данных 

Информационная система персональных 

данных-совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и 

обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических 

средств. 

3. Действия, совершаемые Спортшколой с персональными данными 

обучающихся, законных представителей несовершеннолетних 

Спортшкола осуществляет: 

- сбор; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- уничтожение персональных данных. 

4. Способы обработки персональных данных 

В зависимости от информационной системы, используемой 

Спортшколой, обработка персональных данных может осуществляться 

путем: 

- смешанной обработки с передачей по внутренней сети Спортшколы с 

передачей по сети интернет; 

- автоматизированной обработки без передачи по внутренней сети 

Спортшколы с передачей по сети интернет; 

- смешанной обработки без передачи по внутренней сети Спортшколы 

без передачи по сети интернет. 
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5. Обеспечение защиты персональных данных  

при их обработке Спортшколой 

5.1. Спортшкола принимает меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года N2 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. К таким мерам относятся: 

- использовать на рабочем месте исключительно лицензионное 

программное обеспечение; 

- устанавливать все необходимые обновления безопасности, 

рекомендуемые производителем программного обеспечения; 

- устанавливать и регулярно обновлять лицензионное антивирусное 

программное обеспечение, регулярно проводить проверку на отсутствие 

вирусов; 

- не заходить в личный кабинет со случайных компьютеров, интернет-

кафе либо иных не доверенных рабочих мест; 

- не передавать кому-либо токены для авторизации на портале, либо 

информацию для входа в личный кабинет, следить за сохранностью средств 

доступа. 

- установление запрета на передачу персональных данных по открытым 

каналам связи, вычислительным сетям вне пределов контролируемой зоны и 

сетям Интернет без применения установленных Спортшколой мер по 

обеспечению безопасности персональных данных (за исключением 

общедоступных персональных данных) 

- хранение материальных носителей персональных данных с 

соблюдением условий, обеспечивающих сохранность персональных данных 

и исключающих несанкционированный доступ к ним; 

- получение согласий субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

- ознакомление сотрудников Спортшколы, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику Спортшколы в отношении обработки 

персональных данных, локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников. 

 



6. Обеспечение защиты персональных данных субъектом 

персональных данных (обучающийся, законный 

представитель несовершеннолетних) 

6.1. Субъекты персональных данных уточняет: 

- полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых 

Спортшколой; 

- доступ к своим персональным данным, включая право на получение 

копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральным законом, а также па доступ к 

относящимся к ним медицинским данным с помощью медицинского 

специалиста по их выбору; 

- уточнение своих персональных данных, их блокирование или 

уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной пели обработки; 

- отзыв согласия на обработку персональных данных; 

- принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав. 

6.2. В связи с тем, что безопасность определяется не только уровнем 

защиты портала, к которому подключается субъект персональных данных, но 

и уровнем защиты рабочего места, с которого осуществляется доступ, для 

безопасной работы субъект персональных данных/пользователь должен 

следовать следующим рекомендациям: 

- использовать на рабочем месте исключительно лицензионное 

программное обеспечение; 

- устанавливать все необходимые обновления безопасности, 

рекомендуемые производителем программного обеспечения; 

- устанавливать и регулярно обновлять лицензионное антивирусное 

программное обеспечение, регулярно проводить проверку на отсутствие 

вирусов; 

- не загружать программ и данных из непроверенных источников, не 

посещать сан ты сомнительного содержания; 

- не заходить в личный кабинет со случайных компьютеров, интернет-

кафе либо иных не доверенных рабочих мест; 

- не передавать кому-либо токены для авторизации на портале, либо 

информацию для входа в личный кабинет, следить за сохранностью средств 

доступа. 
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7. Обработка запросов субъектов (обучающийся, законный 

представитель несовершеннолетних) персональных данных 

7.1. В случае поступления запроса субъекта персональных данных 

сотрудник Спортшколы обязан зарегистрировать запрос в «Журнале учета 

обращений граждан (субъектов персональных данных) но вопросам 

обработки персональных данных». Запрос предоставляется субъектом 

персональных данных в произвольной форме. После принятия запроса 

сотрудник Спортшколы сверяет сведения в запросе с предоставленными ему 

документами. 

7.1.1. Необходимые сведения о субъекте персональных данных, 

которые должны присутствовать в подаваемом запросе: 

- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, 

- сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, 

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях со Спортшколой (договор), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Спортшколой, 

- подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

7.1.2. Если запрос оформлен в соответствии с требованиями, он 

принимается к обработке. 

7.2. При получении запроса субъекта персональных данных 

необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 1 

статьи 20 152-ФЗ) подтвердить обработку персональных данных, в случае ее 

осуществления. Если обработка персональных данных субъекта не ведется, 

то в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно пункту 2 статьи 20 

152-ФЗ) необходимо отправить уведомление об отказе подтверждения 

обработки персональных данных. 

7.3. Субъект персональных данных имеет право получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 

- подтверждение обработки персональных данных, а также правовые 

основания и цели такой обработки; 

- способы обработки персональных данных; 

- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным; 

- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их 

получения; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения. 



7.4. При получении запроса на отзыв согласия па обработку 

персональных данных необходимо прекратить их обработку и, в случае, если 

сохранение персональных данных более не требуется уничтожить 

персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления 

указанного отзыва (согласно пункту 5 статьи 21152-ФЗ). 

8. Персональные данные обучающихся и законных 

представителей несовершеннолетних 

8.1. Под персональными данными обучающихся и законных 

представителей несовершеннолетних понимается любая информация 

необходимая Спортшколе для учебно-тренировочного и соревновательного 

процессов. 

8.2. К персональным данным обучающихся и законных представителей 

несовершеннолетних в Спортшколе и подлежащих хранению в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, 

относятся следующие сведения: 

- полная дата рождения, место жительства, место учебы/работы, номер 

телефона, адрес электронной почты (при наличие); 

- договор на оказание муниципальной услуги об образовании по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки 

- заявление о зачисление в Спортшколу; 

- согласие на обработку персональных данных обучающихся и законных 

представителей несовершеннолетних (приложение № 1 № 2); 

– копию документа, удостоверяющие личность обучающегося 

(свидетельство о рождении или паспорт); 

 - копию страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования (СНИЛС); 

 - копию сертификата дополнительного образования (ПДО) обучающимся 

до 18 лет; 

 - копию страхового медицинского полиса; 

 - копию или оригинал медицинского заключение о группе здоровья 

(обновляется раз в год); 

- паспортные данные законных представителей несовершеннолетних 

обучающихся; 

- иные документы, предусмотренные законодательством РФ.  
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9. Правила обработки персональных данных 

9.1. Персональные данные обучающихся законных представителей 

несовершеннолетних относятся к конфиденциальной информации и порядок 

работы с ними регламентирован действующим законодательством РФ и 

осуществляться с соблюдением строго определенных правил и условий. 

9.2. Обработка персональных данных обучающихся и законных 

представителей несовершеннолетних осуществляется в целях обеспечения и 

содействия учебно-тренировочного процесса, усовершенствования спортивного 

мастерства, обеспечения личной безопасности, учета результатов 

индивидуального отбора поступающих, результатов сдачи контрольно-

переводных нормативов, учета спортивных результатов на спортивных 

соревнованиях. 

9.3. Не достигнув возраста совершеннолетия, персональные данные 

обучающихся следует получать лично у законных представителей. 

Персональные данные несовершеннолетнего обучающегося в возрасте старше 

14 лет могут быть представлены самим обучающимся с письменного согласия 

своих законных представителей. Несовершеннолетние обучающиеся все 

юридически значимые действия совершают исключительно с согласия своих 

законных представителей.  В случае возникновения необходимости получения 

персональных данных у третьей стороны следует известить об этом законных 

представителей и обучающихся заранее, получить их письменное согласие и 

сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения 

персональных данных.  

Обучающиеся и законные представители несовершеннолетних должны 

быть ознакомлены с документами Спортшколы, устанавливающими порядок 

обработки персональных данных, а также об их правах и обязанностях в этой 

области.   

9.4. Спортшкола не имеет права получать и обрабатывать персональные 

данные обучающихся и законных представителей несовершеннолетних о его 

политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. 

9.5. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающихся и 

законных представителей несовершеннолетних, Спортшкола не имеет право 

основываться на персональных данных, полуученых исключительно в 

результате их автоматизированной обработки или электронного получения. 

9.6. Обучающиеся и законные представители несовершеннолетних обязаны 

предоставлять достоверные сведения и своевременно сообщать об изменении 

персональных данных. Спортшкола имеет право проверять достоверность 



сведений, предоставленных обучающимися и законными представителями 

несовершеннолетних. 

9.7. Персональные данные обучающегося хранятся в личном деле в 

бумажном виде. Доступ к персональным данным обучающихся имеют 

сотрудники, которым персональные данные необходимы в связи с исполнением 

ими трудовых обязанностей. Сотрудники Спортшколы, имеющие доступ к 

персональным данным обучающихся, имеют право получать только те 

персональные данные, которые необходимы им для выполнения конкретных 

трудовых функций. Сотрудник, имеющий доступ к персональным данным 

обучающихся в связи с исполнением трудовых обязанностей, обеспечивает 

хранение информации, содержащей персональные данные, исключающее 

доступ к ним третьих лиц. 

9.8. Руководство школы вправе передавать персональные данные 

спортсмена в иные структурные подразделения в случае необходимости для 

исполнения сотрудниками своих трудовых обязанностей для выполнения 

возложенных законодательством функций, полномочий и обязанностей. 

9.9. Обработка персональных данных в Спортшколе осуществляется с 

соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

10. Передача персональных данных 

10.1. При передаче персональных данных другим юридическим и 

физическим лицам, Спортшкола должна соблюдать следующие требования: 

10.1.1. Персональные данные обучающегося, законного представителя 

несовершеннолетнего не могут быть сообщены третьей стороне без 

письменного согласия, за исключением случаев, когда это необходимо для 

предупреждения угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в случаях, 

установленных федеральным законом. 

10.1.2. Не сообщать персональные данные в коммерческих целях. 

10.2. Передача персональных данных обучающегося, законного 

представителя может быть, осуществлена в установленном действующим 

законодательством порядке только в том объеме, который необходим для 

выполнения указанными представителями их функций. 

10.3. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке, передачи и 

хранении персональных данных распространяются как на бумажные, так и на 

электронные (автоматизированные) носители информации. 
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11. Заключительные положения 

11.1. Положение вступает в действие с момента утверждения его 

приказом директором Спортшколы и действует до утверждения нового 

положения. 

11.2. Все изменения и дополнения к Положению должны быть 

утверждены приказом директора Спортшколы. 

11.3. До момента утверждения директором Спортшколы настоящего 

Положения, а также изменения и дополнения к нему должны быть 

согласованы с представительным органом работников Спортшколы. 

11.4. Ответственность за выполнение Положения возлагается на 

заместителя директора по спортивной работе Спортшколы. 

11.5. Все вопросы, не урегулированные данным Положением, 

регулируются законодательством РФ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

Примечание: заполнять печатными буквами 

Директору МБУДО «КСШ им.А.В. 

Паушкина» 

Трошкову Игорю Александровичу 

от 

__________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребёнка 

Ф.И.О._______________________________________________________________________ 

Дата рождения: число________ месяц_______ год_________  

всекцию______________________________________________________________________ 

Место учебы: школа № _____класс ____«____» или д/сад № __________________ 

Родители: 

(законные 

представи

тели) 

ФИО телефон 

Мать   

Отец   

опекун   

 

Согласие на обработку персональных данных обучающихся 

 и их родителей (законных представителей несовершеннолетних 

обучающихся) 

 
Я, /мать, отец, опекун/ (нужное подчеркнуть) 

_____________________________________________, проживающая (ий) по 

адресу______________________________________________________________, 

На основании ФЗ от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие / 

не даю согласие (нужное подчеркнуть) на обработку и использование своих персональных 

данных, персональных данных моего ребенка (детей) и персональных данных моей семьи 

МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина», юридический адрес: 601501, Россия, Владимирская 

область, г. Гусь-Хрустальный, ул. Кравчинского, д. 4А.  

Обработка (любое действие (операция) или совокупность действий (операций)), 

совершаемых с использованием автоматизации или без использования таких средств 

персональных данных осуществляется путем сбора, систематизации, накопления, 

хранения (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновления, 

изменения, передачу (распространения, предоставление, доступ), обезличивания, 

использования и уничтожения данных. 

Способ обработки персональных данных: смешанная и автоматизированная обработка 

персональных данных с передачей полученной информации по внутренней сети и сети 

Интернет с применением автоматизированной информационно-аналитической системы 

управления спортивным учреждением МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина» и единой 

федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся. 
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Перечень персональных данных предоставляемых для обработки: 

Данные об обучающимся: 

Место рождения ребенка: 

_________________________________________________________________ 

Проживающий (ая) по адресу: 

г.______________________________________ул.______________________________д.____

___кв______ 

Свидетельство о рождении/паспорт: 

Серия____________ Номер__________________ Дата выдачи__________________ 

Наименование органа, выдавшего свидетельство 

_____________________________________________________________________________ 

СНИЛС___________________________________ 

 

Данные о родителях (законных представителей несовершеннолетнего 

обучающегося): 

Тип родства: ________________ Дата рождения 

_______________СНИЛС________________________ 

Место 

работы_______________________________________________________________________ 

должность: 

_____________________________________________________________________________ 

 

Вышеуказанные персональные данные могут быть использованы с целью обработки 

заявок на зачисления обучающихся, учета обучающихся, инвентаризации, учета загрузки 

тренеров-преподавателей, для информирования родителей по текущим вопросам; для 

регистрации обучающегося в автоматизированных информационных системах (АИС) 

рекомендованных к работе Министерством образования РФ и/или Министерством спорта 

РФ; в случае угрозы здоровью обучающегося. Также согласие для размещение на 

информационной доске, рекламной продукции, сайте МБУДО «КСШ им. А.В. 

Паушкина», новостных сайтах города, информации о результатах соревновательной 

деятельности, присвоение спортивных разрядов или спортивных званий.  

МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина» вправе включать обрабатываемые персональные 

данные обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 

нормативными документами федеральных и региональных органов управления, 

регламентирующими предоставление отчетных данных. 

Настоящее согласие действует с момента его подписания в течение неопределенного 

времени.  

Настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления в 

произвольной форме. 

 

 

Настоящее согласие дано нами «_____» ______________20____г. и действует 

бессрочно. 

 

Подпись законного представителя 

/________________/_____________________________________/ 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

Примечание: заполнять печатными буквами                                          

Директору МБУДО «КСШ им.А.В. Паушкина» 

                                                     Трошкову Игорю Александровичу 

                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять меня 

Ф.И.О._______________________________________________________________________ 

Вспортивнуюсекцию___________________________________________________________ 

Дата рождения: число________ месяц____________________ год_________  

Телефон_________________________________________________________ 

Место учебы 

(работы)_____________________________________________________________________ 

 

Согласие на обработку персональных данных обучающегося 
   Я, 

Ф.И.О._______________________________________________________________________

____________, проживающая (ий) по 

адресу____________________________________________________________________, 

    На основании ФЗ от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие / 

не даю согласие (нужное подчеркнуть) на обработку и использование своих 

персональных данных МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина», юридический адрес: 601501, 

Россия, Владимирская область, г. Гусь-Хрустальный, ул. Кравчинского, д. 4А.  

 Обработка (любое действие (операция) или совокупность действий (операций)), 

совершаемых с использованием автоматизации или без использования таких средств 

персональных данных осуществляется путем сбора, систематизации, накопления, 

хранения (в электронном виде и на бумажном носителе), уточнение, обновления, 

изменения, передачу (распространения, предоставление, доступ), обезличивания, 

использования и уничтожения данных. 

  Способ обработки персональных данных: смешанная и автоматизированная обработка 

персональных данных с передачей полученной информации по внутренней сети и сети 

Интернет с применением автоматизированной информационно-аналитической системы 

управления спортивным учреждением МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина» и единой 

федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся. 

 

Перечень персональных данных предоставляемых для обработки: 

Данные об обучающимся: 

Паспорт: Серия____________ Номер____________ Дата выдачи_____________ 

Наименование органа, выдавшего 

свидетельство__________________________________________________ 

СНИЛС___________________________________ 

Местоработы(учебы):___________________________________________________________

Должность:____________________________________________________________ 
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    Вышеуказанные персональные данные могут быть использованы с целью обработки 

заявок на зачисления обучающихся, учета обучающихся, инвентаризации, учета загрузки 

тренеров-преподавателей, для информировании по текущим вопросам; для регистрации 

обучающегося в автоматизированных информационных системах (АИС) 

рекомендованных к работе Министерством образования РФ и/или Министерством спорта 

РФ; в случае угрозы здоровью обучающегося. Также согласие для размещение на 

информационной доске, рекламной продукции, сайте МБУДО «КСШ им. А.В. 

Паушкина», новостных сайтах города, информации о результатах соревновательной 

деятельности, присвоение спортивных разрядов или спортивных званий.  

МБУДО «КСШ им. А.В. Паушкина» вправе включать обрабатываемые персональные 

данные обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 

нормативными документами федеральных и региональных органов управления, 

регламентирующими предоставление отчетных данных. 

Настоящее согласие действует с момента его подписания в течение неопределенного 

времени.  

Настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления в 

произвольной форме. 

 

 

Настоящее согласие дано мною «_____»_______________20____г. и действует 

бессрочно. 

   

        

      Подпись /________________/_____________________________________/ 
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